
•	
   	
   GUIA	
   DE	
   MATRÍCULA	
   ALUMNAT	
   SENSE	
  
PREINSCRIPCIÓ:	
  DARRERES	
  VACANTS	
  
	
  

1. Accediu	
   a	
   l'aplicació	
   a	
   través	
   de	
   l'enllaç	
   que	
   figura	
   al	
   web	
   (ANAR	
   A	
   LA	
  
MATRÍCULA).	
  
	
  
	
  

2. Introduïu	
  el	
  vostre	
  DNI	
  i	
  lletra	
  al	
  camps	
  en	
  blanc	
  i	
  feu	
  click	
  a	
  continuar:	
  

	
  
	
  

	
  

3. A	
   la	
   següent	
   pantalla	
   introduïu	
   la	
   vostra	
   data	
   de	
   naixement	
   i	
   feu	
   click	
   a	
  
continuar:	
  

	
  
	
  

	
  
4. Tot	
  seguit	
  feu	
  click	
  a	
  “matricular-­‐me”.	
  

	
  
	
  

5. Emplenau	
   tots	
  els	
   camps	
   si	
  us	
  aparèixen	
  en	
  blanc	
  o	
  modifiqueu	
  qualsevol	
  

informació	
   que	
   considereu	
   oportuna.	
   És	
   important	
   que	
   les	
   dades	
   siguin	
  

correctes.	
   A	
   continuació,	
   a	
   sota	
   de	
   “Privacitat	
   de	
   dades”	
   marqueu	
   les	
  

caselles	
   corresponents.	
   Finalment	
   feu	
   click	
   a	
   “gravar”	
   i	
   després	
   a	
  

“següent”:	
  

	
  

	
  

6. Escolliu	
  idioma,	
  nivell,	
  i	
  curs,	
  i	
  el	
  tipus	
  d’alumne	
  que	
  sou	
  segons	
  l’accès:	
  

Antic:	
  alumnat	
  que	
  han	
  cursat	
  anteriorment	
  estudis	
  oficials	
  en	
  alguna	
  

de	
   les	
  EOI	
  depenent	
  del	
  Govern	
  de	
   les	
   Illes	
  Balears	
   (és	
  a	
  dir,	
  alumnat	
  

que	
   ja	
   ha	
   pagat	
   la	
   taxa	
   “obertura	
   d’expedient”	
   en	
   alguna	
   de	
   les	
   EOI	
  

depenent	
  del	
  Govern	
  de	
  les	
  Illes	
  Balears)	
  

Escolliu	
   també	
  el	
   tipus	
  de	
   taxa	
  que	
  s’adeqüi	
  a	
   la	
  vostra	
   situació	
  econòmica	
   i	
   la	
  

plantilla	
  i	
  feu	
  click	
  a	
  continuar.	
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7. A	
  continuació,	
  podreu	
  d’escollir	
  l’horari	
  que	
  més	
  us	
  interessi	
  dels	
  possibles	
  que	
  

us	
  apareixen	
  en	
  el	
  menú	
  desplegable	
   "Grup".	
  Es	
  pot	
  donar	
  el	
   cas	
  que	
  no	
  us	
  hi	
  

apareguin	
  tots	
  els	
  oferits	
  al	
  web	
  perquè	
  hi	
  hagi	
  grups	
  ja	
  complets	
  	
  

	
  
Fer	
   click	
   a	
   “he	
   llegit	
   i	
   estic	
   d’acord	
   amb	
   les	
   dades	
   introduïdes”	
   i	
   donar-­‐li	
   a	
  

validar.	
  

	
  

8. Finalment,	
   feu	
   click	
   a	
   “descarregar	
   resguard”.	
   A	
   la	
   pantalla,	
   us	
   sorgirà	
   el	
  

resguard	
  de	
  matrícula	
  guardau-­‐lo	
  en	
  format	
  PDF	
  en	
  el	
  vostre	
  ordinador.	
  

9. Per	
  acabar,	
  haureu	
  de	
  realitzar	
  el	
  pagament	
  de	
  les	
  taxes	
  de	
  matrícula,	
  accedint	
  

als	
  links	
  de	
  la	
  pàgina	
  de	
  l’ATIB.	
  (TRÀMIT	
  PAGAMENT	
  MATRÍCULA).	
  

	
  

IMPORTANT:	
  tant	
  en	
  el	
  resguard	
  de	
  matrícula	
  com	
  en	
  els	
  de	
  pagament	
  hi	
  ha	
  de	
  

figurar	
  el	
  nom	
  de	
  la	
  persona	
  que	
  es	
  matricula.	
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•	
   	
   GUIA	
   ALUMNADO	
   SIN	
   PREINSCRIPCIÓN:	
   ÚLTIMAS	
  
VACANTES	
  
	
  
	
  

1. Acceda	
  a	
   la	
  aplicación	
  a	
   través	
  del	
  enlace	
  que	
  aparece	
  en	
   la	
  web	
  “ANAR	
  A	
  LA	
  

MATRÍCULA”.	
  

	
  

2. Introduzca	
  su	
  DNI	
  y	
  letra	
  en	
  los	
  campos	
  en	
  blanco	
  y	
  haga	
  click	
  en	
  continuar:	
  

	
  
	
  

	
  

	
  

3. En	
  la	
  siguiente	
  pantalla,	
  introduzca	
  su	
  fecha	
  de	
  nacimiento	
  y	
  haga	
  click	
  en	
  
continuar:	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
  

4. A	
  continuación,	
  haga	
  click	
  en	
  “matricularme”.	
  
	
  

	
  
5. Rellene	
   todos	
   los	
   campos	
   que	
   le	
   aparezcan	
   en	
   blanco	
   o	
   modifique	
  

cualquier	
   información	
   que	
   considere	
   oportuna.	
   Es	
   importante	
   que	
   los	
  

datos	
   sean	
   correctos.	
   A	
   continuación,	
   debajo	
   de	
   “Privacidad	
   de	
   datos”,	
  

marque	
   las	
   casillas	
   correspondientes.	
   Finalmente	
   haga	
   clic	
   en	
   “grabar”	
   y	
  

después	
  en	
  “siguiente”:	
  	
  

	
  

6. 
Escoja	
  idioma,	
  nivel,	
  curso,	
  y	
  el	
  tipo	
  de	
  alumno	
  que	
  es:	
  

Antiguo:	
   alumnado	
  que	
  ha	
  cursado	
  anteriormente	
  estudos	
  oficiales	
  en	
  alguna	
  

de	
  las	
  EOI	
  dependientes	
  del	
  Gobierno	
  de	
  las	
  Islas	
  Baleares	
  (es	
  decir,	
  alumnado	
  

que	
   ya	
   haya	
   pagado	
   la	
   tasa	
   “apertura	
   de	
   expediente”	
   en	
   alguna	
   de	
   las	
   EOI	
  

dependientes	
  del	
  Gobierno	
  de	
  las	
  Islas	
  Baleares).	
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Escoja	
   también	
  el	
   tipo	
  de	
   tasa	
  que	
   se	
  adecúe	
  a	
   su	
   situación	
  económica	
  y	
  haga	
  

click	
  en	
  continuar.	
  	
  

	
  
	
  

	
  

7. A	
   continuación,	
  podrá	
  escoger	
  el	
  horario	
  que	
  más	
   le	
   interese	
  de	
   los	
  posibles	
  

que	
  aparecen	
  en	
  el	
  menú	
  desplegable	
  "Grup".	
  Puede	
  darse	
  el	
  caso	
  de	
  que	
  no	
  	
  

aparezcan	
  todos	
  los	
  grupos	
  ofrecidos	
  porque	
  ya	
  haya	
  grupos	
  completos.	
  

	
  

Haga	
  clic	
  en	
  “he	
  leído	
  y	
  estoy	
  de	
  acuerdo	
  con	
  los	
  datos	
  introducidos”	
  y	
  hacer	
  clic	
  

en	
  “validar”.	
  

8. Finalmente	
   haga	
   clic	
   en	
   “descargar	
   resguardo”.	
   En	
   la	
   pantalla	
   le	
   saldrá	
   el	
  

resguardo	
  de	
  matrícula.	
  Guárdelo	
  en	
  formato	
  PDF	
  en	
  su	
  ordenador.	
  

	
  

9. Para	
  acabar,	
  deberá	
  realizar	
  el	
  pago	
  de	
  las	
  tasas	
  de	
  matrícula	
  accediendo	
  a	
  los	
  

enlaces	
  de	
  la	
  página	
  de	
  la	
  ATIB	
  (TRÀMIT	
  PAGAMENT	
  MATRÍCULA).	
  

	
  

IMPORTANTE:	
  tanto	
  en	
  el	
  resguardo	
  de	
  matrícula	
  como	
  en	
  el	
  de	
  pago	
  tiene	
  que	
  

figurar	
  el	
  nombre	
  de	
  la	
  persona	
  que	
  se	
  matricula	
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